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 प�रप�
िवषयः  काया�लय अव�ध के  दौरान काया�लय समय व आचरण क� अनुपालना के  संबधं म! ।     

  "ायः ऐसा  देखा गया ह ै िक कुछ कम�चारी  काया�लय आने-जाने के समय का पालन नह+ करते ह- तथा काया�लय अव�ध के
दौरान अनाव/यक 0प से अपना 1थान छोड़कर काया�लय प�रसर म! तथा काया�लय के बाहर चाय पीने इ5यािद कारण6 से घूमते रहते
ह-, 9जससे उनक� काय�;मता "भािवत होती ह ैतथा मु=यालय >ारा िनधा��रत ल?य6 क� "ाि@ बा�धत होती ह ै।  इसे ;े�ीय िनदेशक
महोदय >ारा अ5यतं गBभीरता से Cलया गया ह ै।

  इस संबधं म! ;े�ीय िनदेशक महोदय >ारा सभी कम�चा�रय6 को िनBनCलCखत िनदDश िदए गए ह--

1. काया�लय म! आने-जाने के समय का कड़ाई से अनुपालन सुिन�Fत िकया जाए । िवलBब से काया�लय म! आना व िबना पूव� अनुम�त
के समय से पूव� काया�लय से जाने के मामल6 को संGान म! Cलया जा रहा ह ै।

2. काया�लय समय के दौरान कम�चा�रय6 >ारा अपनी सीट 9सफ�  आव/यक काया�लयी काय� हेतु ही छोड़ी जा सकती ह ै।

3. चाय पीने के Cलए काया�लय प�रसर म! िनधा��रत 1थान का ही "योग िकया जाए । काया�लय समय म! चाय पीने के Cलए काया�लय
प�रसर से बाहर जाने स=त मना ह ै।

  इस "कार के कृ5य काया�लय म! अनुशासन को भगं करते ह- व इससे उ5पादकता म! भी नकारा5मक "भाव पड़ता ह ै। भिवJय म!
उपरोK िनदDश6 क� अवहेलना को गBभीरता से Cलया जाएगा तथा इस "कार के कृ5य6◌ं के Cलए अनुशासिनक कार�वाई "ारBभ क� जा
सकती ह ै।

  यह प�रप� ;े�ीय िनदेशक महोदय के अनुमोदन से जारी िकया जा रहा ह ै।  

 

 

(अनुराग कुमार)

उप िनदेशक (1थापना-।)

"�तCलिपः-

1. ;े�ीय िनदेशक महोदय के िनजी स�चव, ;े�ीय काया�लय, क.रा.बी.िनगम, कानपुर को सूचनाथ� व आव/यक कार�वाई हेतु ।
2.  सम1त शाखा�धकारी, ;े�ीय काया�लय, क.रा.बी.िनगम, कानपुर को सूचनाथ� व आव/यक कार�वाई हेतु इस अनुरोध के

साथ िक इसे सभी अधीन1थ कम�चा�रय6 के संGान म! लाए तथा अनुपालना सुिन�Fत करने का Mम कर! ।
3. शाखा�धकारी, केयरटेकर सेल, ;े�ीय काया�लय, क.रा.बी.िनगम, कानपुर को स;म अ�धकारी >ारा आदेNशत िकया गया है

िक काया�लय अव�ध म! काया�लय से बाहर जाने वाले काOमक6 के संबधं म! उनका नाम व पद, बाहर जाने व वापस आने का
समय काया�लय के गेट पर उपP1थ�त 9सQयो�रटी गाड� >ारा नोट कराया जाने हेतु 9सQयो�रटी गाड� को िनदDNशत कर! ।

4. शाखा�धकारी, आई.टी. शाखा, ;े�ीय काया�लय, क.रा.बी.िनगम, कानपुर  को इस अनुरोध के साथ "ेिषत िक इस प�रप�
को वेबसाइट पर अपलोड कराने का Mम कर! ।

5. ;े�ीय काया�लय, क.रा.बी.िनगम, कानपुर के सभी नोिटस बोड� ।
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